REGULAMINY
Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna w Gniewkowie
ul. Dworcowa 5, 88-140 Gniewkowo
e-mail: mgbpgniewkowo@poczta.onet.pl
Tel. 52 3558 470 Tel. kom. 795 420 044
NIP 556-26-62-683 REGON 340465247

Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3/202 Kierownika MGBP w Gniewkowi w
sprawie

wprowadzenia Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug bibliotecznych z
dnia 23.09.2021 r.

REGULAMIN
KORZYSTANIA ZE ZBIOROW I UStUG BIBLIOTECZNYCH
MIEJSKO-GMINNE] BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W GNIEWKOWIE

Regulamin korzystania ze zbiordow i ustug, zwany dalej Regulaminem, okresla
zasady i warunki korzystania ze zbioréw i ustug Miejsko-Gminnej Biblioteki
Publicznej w Gniewkowie oraz prawa i obowigzki jej uzytkownikdw.

Biblioteka jest instytucjgq kultury o charakterze publicznym, dziatajgca na
podstawie:

e Ustawy z dn. 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej.

e Ustawy z dn. 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach.
e Statutu Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Gniewkowie.

§ 1.

POSTANOWIENIA OGOLNE



1. Miejska Biblioteka Publiczna w Gniewkowie (zwana w dalszej czesci
Regulaminu Bibliotekq) jest samorzadowg instytucjg kultury stuzacg
rozwijaniu i zaspokajaniu potrzeb edukacyjnych, informacyjnych i
kulturalnych spotecznosci miasta i gminy Gniewkowo.

2. Korzystanie ze zbioréw Biblioteki jest dozwolone na uzytek wtasny z
poszanowaniem praw autorskich i bezptatnie z wyjatkiem optat wynikajacych
z Regulaminu (Zatgcznik nr 1: Wykaz ustug i optat).

3. Podstawg do korzystania ze zbioréw bibliotecznych jest posiadanie
aktualnej karty bibliotecznej obowigzujgcej w Miejsko-Gminnej Bibliotece
Publicznej w Gniewkowie.

4. Prawo korzystania ze zbioréw Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w
Gniewkowie przystuguje kazdemu zainteresowanemu, posiadajgcemu
zameldowanie na terenie Polski lub numer PESEL.

5. Prawo do wypozyczania nabywa sie z chwilg otrzymania karty bibliotecznej
obowigzujacej w Miejsko-Gminnej Bibliotece Publicznej w Gniewkowie.

6. Czytelnik, zapisujacy sie do Biblioteki, winien zapoznac sie z
obowigzujacym Regulaminem Biblioteki, okaza¢ do wgladu aktualny dowéd
tozsamosci ze zdjeciem i numerem PESEL oraz wypetni¢ karte zapisu.
(Zatacznik nr 5: Karta zapisu)

7. Zapis czytelnika odbywa sie w elektronicznym systemie bibliotecznym
MAK+.

8. Do elektronicznego udostepniania zbiordw i ustug Biblioteki stuzy wazna
karta czytelnika z kodem kreskowym (Zatgcznik nr 6: Karta czytelnika).

9. Z chwilg zapisu do Biblioteki Czytelnik otrzymuje bezptatnie indywidualng
Karte Czytelnika.

10. Czytelnik, aby mdéc otrzymac karte biblioteczng powinien przy jej
odbiorze:

a) okazac aktualny dokument tozsamosci: dowdd osobisty, legitymacje
szkolng, lub studenckyg potwierdzajacy tozsamosc.

b) zapoznac sie z Regulaminem i podpisac¢ zobowigzanie do jego
przestrzegania; w przypadku Czytelnika, ktory nie ukoniczyt 13 roku zycia.
Zobowigzanie podpisujg rodzice lub opiekunowie prawni dziecka, ktérzy z
chwilg podpisania zobowigzania, ponoszg odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie
zasad korzystania ze zbioréow przez dziecko.



c) Miodziez od 14 do 18 roku zycia zapisywana jest na podstawie waznej
legitymacji szkolnej lub innego dowodu tozsamosci ze zdjeciem.

11. Czytelnik dokonuje elektronicznej rejestracji konta bibliotecznego poprzez
inwidualne hasto dostepu. Czynnosci rejestracji mozna dokona¢ w Bibliotece
lub z dowolnhego miejsca za pomocg Internetu.

12. Czytelnik ma prawo do jednej bezptatnej karty bibliotecznej. (wydanie
pierwszej karty bibliotecznej jest bezptatne, a w wyniku jej utraty badz
zniszczenia za wydanie nowej karty pobierana jest optata).

13. Biblioteka wystawia odptatnie duplikat karty bibliotecznej. Koszt
wystawienia duplikatu karty ponosi Czytelnik. (Zatgqcznik nr 1: Wykaz ustug i
optat).

14. W uzasadnionych przypadkach Kierownik Miejsko-Gminnej Biblioteki
Publicznej w Gniewkowie moze odstgpi¢ od pobrania optaty za karte
biblioteczna.

15. Wiasciciel karty bibliotecznej ponosi petng odpowiedzialnos¢ za
kazdorazowe jej uzycie.

16. O utracie karty bibliotecznej(zagubienie, zniszczenie lub kradziez)
Czytelnik jest zobowigzany, niezwtocznie poinformowac Biblioteke, ktora
zablokuje konto do momentu wydania nowej karty.

17. Konsekwencje skutkujace zaniedbaniem obowigzkéw obcigzajq
Czytelnika.

18. Czytelnik korzystajacy ze zbioréw Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w
Gniewkowie, ponosi odpowiedzialno$¢ za stan powierzonych mu materiatéw
bibliotecznych od ich otrzymania do ich zwrotu. Wszelkie zauwazone
uszkodzenia materiatow bibliotecznych, Czytelnik powinien zgtosi¢ w chwili ich
otrzymania.

19. Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna nie ponosi odpowiedzialnosci za
pozostawione przez Uzytkownika rzeczy materialne w pomieszczeniach
biblioteki.

§ 2.
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. W celu nabycia prawa do korzystania z ustug Miejsko-Gminnej Biblioteki
Publicznej w Gniewkowie konieczne jest podanie danych osobowych i



potwierdzenie znajomosci Regulaminu wiasnorecznie ztozonym podpisem na
karcie zapisu.

2. Podpisujac zobowigzanie Czytelnik wyraza zgode na przestrzegania zasad
Regulaminu, jednoczesnie wyraza zgode na umieszczenie swoich danych
osobowych w elektronicznym systemie bibliotecznym , Czytelnicy” oraz na
przetwarzanie tych danych w celach zgodnych z dziatalnoscig biblioteki.

3. Dane osobowe ze zbioru ,,Czytelnicy” Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej
w Gniewkowie moggq zostac usuniete w kazdej chwili na pisemny wniosek
Czytelnika, o ile Czytelnik nie ma zadnych zobowigzan wobec Biblioteki.

4. Konto czytelnika, na ktérym nie zarejestrowano zadnej operacji przez
okres dtuzszy niz 5 lat, zostanie zlikwidowane, jego dane osobowe usuniete z
bazy danych czytelnikdw Biblioteki, a deklaracja zniszczona. Likwidacja konta
moze nastgpic tylko wtedy, gdy Czytelnik nie ma zadnych zobowigzan wobec
Biblioteki

5. W zwigzku z realizacjg wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODQ").

6. Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia informujemy o przetwarzaniu Pafnstwa
danych osobowych:

a) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Miejsko-Gminna
Biblioteka Publiczna z siedzibg na ul. Dworcowej 5, 88-140 Gniewkowo;

email: mgbpgniewkowo@poczta.onet.pl; tel./fax 52 3558470.

b) W sprawach zwigzanych z ochrong Panstwa danych osobowych i realizacji
praw mozecie Panstwo kontaktowac sie z wyznaczonym przez nas
Inspektorem Ochrony Danych - mailowo:
bezpieczenstwo.informacjil@gmail.com

c) Panstwa dane osobowe bedziemy przetwarzali w celu obstugi
uzytkownikow Biblioteki, w ramach realizacji zadan ustawowych
realizowanych przez Biblioteke podstawie ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o
bibliotekach (art. 6 ust 1 lit c RODO).

7. Podanie danych osobowych w zakresie wymaganym przez przepisy prawa
jest obowigzkowe, a niepodanie danych moze spowodowac brak mozliwosci
korzystania z ustug Biblioteki.



8. W pozostatych przypadkach Panstwa dane osobowe przetwarzamy
wytacznie na podstawie wczesniej udzielonej zgody w zakresie i celu
okreslonym w tresci zgody zgodnie z art. 6 ust 1 lit a RODO, a podanie tych
danych jest dobrowolne.

9. Odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg podmioty lub organy wiadzy
uprawnione na podstawie przepisow prawa

10. Majq Panstwo prawo do dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich
kopii, poprawienia swoich danych, ich przenoszenia lub ograniczenia ich
przetwarzania, sprzeciwu wobec przetwarzania, wniesienia skargi do organu
nadzorczego, usuniecia danych lub cofniecia zgody na przetwarzanie.
(Zatgcznik nr 2: Wniosek o usuniecie danych osobowych)

§ 3.
WYPOZYCZANIE KSIAZEK I MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

1. Wypozyczanie zbioréw dokonuje sie wytgcznie na podstawie waznej karty
bibliotecznej, po jej okazaniu.

2. Korzystanie z wypozyczalni jest bezptatne.
3. W Bibliotece obowigzuje wolny dostep do pdtek.
4. Biblioteka wypozycza ksigzki i materiaty biblioteczne.

5. Czytelnik moze dokonywac rezerwacji i sktada¢ zamdwienia na ksigzki i
materiaty biblioteczne. Zarezerwowane materiaty mozna odbierac¢ przez
kolejne 7 dni, po otrzymaniu informacji o mozliwosci ich odbioru. Po uptywie
tego terminu, zamdwione materiaty biblioteczne, powrdca do ogdlnego
udostepniania.

6. Na aktualnie wypozyczone ksigzki i inne materiaty biblioteczne, Czytelnik
moze skifada¢ zamowienie drogq elektroniczng przez katalog OPAC, e-
mailowo, telefonicznie lub osobiscie w Miejsko-Gminnej Bibliotece Publicznej
w Gniewkowie.

7. Liczba zamdwien i rezerwacji na koncie Czytelnika, nie moze przekroczy¢ 5
tytutdw.

8. Pierwszenstwo wypozyczenia zbiorow ma Czytelnik zamawiajacy materiaty
drogq elektroniczna.



9. Dzieci do lat 13 moga wypozyczac ksigzki dla Czytelnikdw dorostych, za
pisemng zgodg rodzicéw lub opiekundéw prawnych.

10. Termin zwrotu wypozyczonych ksigzek mozna dwukrotnie przedtuzy¢,
jezeli nie zostaty uprzednio zarezerwowane przez innego Czytelnika. Nalezy
tego dokonac elektronicznie, osobiscie lub telefonicznie przed uptywem
terminu zwrotu.

11. Dowodem zwrotu ksigzek i materiatéw bibliotecznych jest zarejestrowanie
tego w systemie bibliotecznym przez bibliotekarza.

12. Jezeli Bibliotekarz nie zdecyduje inaczej, Czytelnik moze wypozyczy¢
jednorazowo 10 ksigzek.

13. Ksigzki z Dziatu beletrystyki wypozycza sie na okres 30 dni.

14. Ksigzki z Czytelni z Ksiegozbioru Podrecznego dostepne sg tylko na
miejscu.

15. Literatura popularno-naukowa wypozyczona moze by¢, na termin
ustalony z bibliotekarzem - nie dtuzej jednak, niz 14 dni.

16. Bibliotekarz, ma prawo zazgdac¢ zwrotu ksigzki przed ustalonym
terminem, jezeli stanowi ona szczegdlnie poszukiwang pozycje.

17. Czytelnik ma obowigzek oddania wypozyczonych ksigzek w wyznaczonym
terminie. Stan konta i termin zwrotu wypozyczonych ksigzek Czytelnik moze
sprawdzi¢ przez Internet, na zatozonym wczes$niej Koncie Czytelnika.

18. Czytelnik ma mozliwos¢ zamieszczenia w systemie bibliotecznym swojego
adresu e-mail, na ktory system elektroniczny biblioteki, bedzie wysytat
przypomnienie o terminie zwrotu ksigzek i materiatow bibliotecznych.

19. Biblioteka nie ma obowigzku informowania Czytelnika o terminie zwrotu
wypozyczonych zbiordw.

20. Do Czytelnikow przetrzymujacych wypozyczone ksigzki i inne materiaty
biblioteczne Biblioteka moze wysta¢ upomnienie. Brak powiadomienia e-mail
lub nieotrzymanie upomnienia , nie zwalnia Czytelnika z optat za
nieterminowy zwrot ksigzek i innych materiatéw bibliotecznych.

21. Kazdy Czytelnik rejestrujac sie, ma mozliwos¢ podania swojego e-maila,
na ktory system elektroniczny wypozyczania bedzie wysytat przypomnienie o
terminie zwrotu wypozyczonych ksigzek i innych materiatdw bibliotecznych.



22. W przypadku zagubienia, zniszczenia, uszkodzenia ksigzki lub innych
materiatéw bibliotecznych, Czytelnik zobowigzany jest do pokrycia szkody
poprzez: odkupienie takiego samego egzemplarza ksigzki, zakupienie
wydawnictwa , ktére wskaze biblioteka lub wniesie optate w wysokosci ceny
rynkowej danego egzemplarza.

23. Uzytkownik zobowigzany jest informowac biblioteke o zmianie nazwiska i
miejsca zamieszkania.

24. W okreslonych przypadkach za wypozyczanie zbioréw pobiera sie kaucje.
Dotyczy to wypozyczania szczegodlnie cennych ksigzek ( w kwocie aktualnej
wartosci ksigzki).

25. Zwrot kaucji nastepuje w dniu oddania ostatniej ksigzki lub innego
materiatu bibliotecznego.

26. Podstawg zwrotu kaucji jest pokwitowanie dowodu jej wptaty.
27. Wptacone kaucje nie podlegajg oprocentowaniu.

28. Czytelnik, ktéry zamierza wycofac kaucje, rezygnujac z korzystania z
biblioteki winien poinformowac o tym Biblioteke, co najmniej na trzy dni
przed jej terminem wycofania.

29. W przypadku niezwrdcenia wypozyczonych ksigzek lub innych materiatéw
bibliotecznych, po uptywie roku, kaucja zostaje zaliczona na poczet
zadtuzenia.

30. W uzasadnionych przypadkach naleznosci pieniezne mogq zostac
umorzone w catosci, czesci lub roztozone na raty, przez Kierownika Biblioteki,
na podstawie wniosku ztozonego przez Czytelnika Regulaminu Miejsko-
Gminnej Biblioteki Publicznej w Gniewkowie. (Zatacznik nr 3: Wniosek o
umorzenie optaty — osoba niepetnoletnia), (Zatacznik nr 4: Wniosek o
umorzenie optaty — osoba petnoletnia).

31. Od decyzji Kierownika Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w
Gniewkowie, w sprawie umorzenia naleznosci pienieznej w catosci, czesci,
roztozeniu na raty z tytutu nieterminowego zwrotu ksigzek i innych
materiatéw bibliotecznych, nie przystuguje odwotanie.

§ 4.

WYPOZYCZANIE E - BOOKOW



1. E-booki mogq wypozyczaé wszyscy uzytkownicy Miejsko-Gminnej Biblioteki
Publicznej w Gniewkowie, ktorzy ukonczyli 18 lat, posiadajg aktywne konto
biblioteczne i nie posiadajg zalegtych zobowigzan wobec Biblioteki.

2. Uzytkownik ma prawo korzystac¢ z wypozyczonych e-bookdéw wytgcznie na
wiasny uzytek, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegdlnosci
z ustawg z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(Dz.U.2018.1191) z wytaczeniem wtasnego uzytku osobistego.

3. Zabrania sie:

e rozpowszechniania oraz wprowadzania do obrotu wypozyczonych e-bookow
w catosci lub we fragmentach,

e modyfikowania tresci e-bookdéw, w szczegdlnosci ich tresci i wprowadzania
ich do sieci internetowych,

e udostepniania czytnika e-bookdéw innym osobom.
4. Liczba wypozyczonych e-bookéw zalezy od limitu posiadanego konta.
5. Okres wypozyczenia e-bookdw wynosi 30 dni.

6. Uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru ksigzek w wersji elektronicznej z
zasobow Biblioteki znajdujacych sie w bazie e-bookdw w systemie LIBRA NET
w ramach limitu konta.

7. Wskazane przez Uzytkownika pozycje, bedq wgrane przez bibliotekarza na
biblioteczny czytnik lub nosnik elektroniczny Uzytkownika.

8. W przypadku wykrycia sytuacji wykorzystywania e-bookéw niezgodnie z
prawem lub postanowieniami niniejszego Regulaminu, Biblioteka oraz
uprawnione osoby trzecie bedg mogty zgtosi¢ odpowiednie roszczenia z tego
tytutu wzgledem Uzytkownika.

§5
WYPOZYCZANIE AUDIOBOOKOW
W MIEJSKO-GMINNEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W GNIEWKOWIE

1. Prawo do wypozyczania zbiorow specjalnych (audiobookdw) majg wszyscy
Czytelnicy Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Gniewkowie.



2. Wypozyczanie audiobookdw jest bezptatne.

3. W przypadku oséb matoletnich ( przed ukonczeniem 13 r.z.) rodzic dziecka
lub jego opiekun prawny musi podpisac¢ zgode na korzystanie ze zbioréw
specjalnych biblioteki.

4. Rodzic lub opiekun prawny osobiscie podpisuje zobowigzanie i tym samym
wyraza zgode na wypozyczanie zbiorow multimedialnych przez swoje dzieci.

5. Rodzic lub opiekun prawny ponosi wszelkie konsekwencje prawne z tytutu
wypozyczenia audiobookdw przez osoby niepetnoletnie.

6. Bibliotekarz moze odmodwié¢ wypozyczenia audiobooka, jesli Czytelnik
zalega ze zwrotem ksigzek do biblioteki.

7. Dane osobowe czytelnika sq chronione zgodnie z Ustawg z dnia 10 maja
2018 r. o Ochronie Danych Osobowych i bedg wykorzystywane wytgcznie do
egzekwowania zwrotu wypozyczonych audiobookédw oraz do sprawozdan
statystycznych.

8. Czytelnik MGBP w Gniewkowie moze wypozyczy¢ audiobook na okres 30
dni.

9. Okresu wypozyczenia na zbiory specjalne nie przedtuza sie.

10. Kopiowanie oraz publiczne odtwarzanie, wypozyczonych audiobookow jest
zabronione.

11. W przypadku wykrycia sytuacji wykorzystywania audiobookéw niezgodnie
z prawem lub postanowieniami niniejszego Regulaminu, Biblioteka oraz
uprawnione osoby trzecie bedg mogty zgtosi¢ odpowiednie roszczenia z tego
tytutu wzgledem Czytelnika.

12. Na prosbe Czytelnika, bibliotekarz moze zarezerwowac audiobook, ktory
jest aktualnie wypozyczony.

13. Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania zbiorow. Wszelkie
zauwazone uszkodzenia powinien zgtosi¢ bibliotekarzowi przed
wypozyczeniem audiobooka.

14. Za uszkodzenie, zniszczenie spowodowane niewtasciwym uzytkowaniem,
jak réwniez zagubienie audiobooka, odpowiada Czytelnik ( w przypadku dzieci
matoletnich przed ukonczeniem 13 r.z. - rodzic lub prawny opiekun).



15. Czytelnik jest zobowigzany do odkupienia audiobooka lub zaptacenia jego
rownowartosci.

§ 6.
PRZETRZYMYWANIE KSIAZEK I INNYCH MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

1. Za przetrzymywanie ksigzek i innych materiatow bibliotecznych
(niedotrzymanie terminu zwrotu wypozyczonych ksigzek), biblioteka bedzie
pobierata optaty naliczane przez elektroniczny system wypozyczania

2. Czytelnik, do ktérego biblioteka wystata upomnienie w sprawie zwrotu
ksigzek, pokrywa ich koszty.

3. Wypozyczone ksigzki i materiaty biblioteczne mozna zwracac tylko w
placéwce, w ktérej zostaty wypozyczone.

4. Za nieterminowy zwrot wypozyczonych materiatéw bibliotecznych
Biblioteka pobiera kare pieniezng wedtug zasad okreslonych w Wykazie ustug
i optat, stanowigcym (Zatacznik nr 1: Wykaz optat i ustug ).

5. Witasciciel Karty Czytelnika odpowiada za kazdorazowe jej uzycie oraz za
wszystkie ksigzki i materiaty wypozyczone przy jej uzyciu.

6. Przekroczenie terminu zwrotu wypozyczonych materiatow, bedzie
skutkowac zablokowaniem konta bibliotecznego.

7. Odblokowanie Konta Czytelniczego, moze nastgpi¢ po dokonaniu zwrotu
wypozyczonych materiatow bibliotecznych oraz uiszczeniu naliczonej opfaty
za niedotrzymanie terminu ich zwrotu.

§ 7.
UDOSTEPNIENIE PREZENCYJNE

1. Ksigzki oraz materiaty biblioteczne w Czytelni udostepnia sie na miejscu.
2. W Czytelni obowigzuje wolny dostep do zbioréw.

3. Czytelnik ma mozliwos$¢ wykonania odptatnej kserokopii fragmentow
ksigzek i czasopism, w granicach dopuszczonych przez prawo autorskie,
zgodnie z Ustawg ,, O prawie autorskim i prawach pokrewnych” z dn. 4 lutego
1994 r. (Zatgcznik nr 1: Wykaz optat i ustug)



4. Fotografowanie i skanowanie ksigzek i materiatéw bibliotecznych wymaga
zgody bibliotekarza.

5. Na prosbe Czytelnika, Bibliotekarz udziela informacji o zbiorach , pomaga
w wyszukiwaniu ksigzek i potrzebnych informacji.

6. Czytelnik moze wypozyczyc¢ ksigzke, na 2 dni robocze znajdujacq sie w
Czytelni Biblioteki po okazaniu karty Czytelnika lub zatozeniu konta w
Czytelni.

7. Wypozyczenie Czytelni moze by¢ dokonane na okres nie dtuzszy niz 2 dni
robocze.

8. Ksigzek wypozyczonych w/w sposdb nie mozna zamawiac lub tez
rezerwowac drogg elektroniczng poprzez katalog OPAC. Wypozyczenia takie
mozna dokonac wyltacznie osobiscie w Czytelni Miejsko-Gminnej Biblioteki
Publicznej w Gniewkowie.

9. Ksigzki wypozyczone, krétkoterminowo w Czytelni, nie podlegajq
prolongacie.

10. Bibliotekarz ma mozliwo$¢ odmédwienia wypozyczenia ksigzki bez podania
przyczyny.

§ 8.
WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE

1. Biblioteka umozliwia Czytelnikom korzystanie ze zbioréw innych bibliotek,
drogq wypozyczen miedzybibliotecznych, sprowadzajac ksigzki i materiaty
biblioteczne, ktérych nie posiada w swoich zbiorach, z innej Biblioteki.

2. Biblioteka sprowadzone ksigzki lub materiaty biblioteczne udostepnia
wytgcznie na miejscu w Czytelni Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w
Gniewkowie.

3. Czytelnik, podpisujac stosowne oswiadczenie, ponosi koszty zwigzane ze
sprowadzeniem materiatow z innej biblioteki. Koszty nadestanych przez
biblioteki

materiatéw, innych niz oryginat, rowniez obcigzajg Czytelnika, mimo ze nie
byty przez niego zamawiane.



4. W wypadku uszkodzenia wypozyczonych materiatéw, Czytelnik
zobowigzany jest do przekazania rekompensaty na rzecz biblioteki, w formie
przez nig ustalonej.

5. Niestosowanie sie do Regulaminu wypozyczen miedzybibliotecznych MGBP
w Gniewkowie moze spowodowac uniemozliwienie korzystania ze zbioréow
MGBP w Gniewkowie.

§ 9.
KORZYSTANIE ZE SPRZETU INTERNETOWEGO I SIECI INTERNET

1. Prawo do korzystania ze sprzetu komputerowego, programéw
multimedialnych, Internetu majg uzytkownicy po okazaniu dowodu
tozsamosci. Dzieci i miodziez korzystajacy z Internetu w celu edukacyjnym za
okazaniem legitymacji szkolnej.

2. Korzystanie z komputerdw i Internetu musi by¢ poprzedzone wpisem do
rejestru uzytkownikow, dokonanym przez bibliotekarza na podstawie
waznego dokumentu tozsamosci.

3. Uzytkownik potwierdza tozsamosc¢ czytelnym podpisem.

4. Sprzet oraz oprogramowanie na stanowiskach komputerowych, nie moze
by¢ uzywany, jako narzedzie przestepstwa. Nie moze stuzy¢ do wyszukiwania
informacji o tresciach prawnie zabronionych obrazajacych uczucia innych w
szczegolnosci rasistowskich, faszystowskich propagujacych przemoc,
pornograficznych, naruszajacych prawa autorskie, a takze nie mogq by¢
wykorzystywane do celéw zarobkowych.

5. Korzystanie z Internetu nie moze by¢ wykorzystywane do celéw
komercyjnych i zarobkowych.

6. Dzieci i mtodziez przed 13 rokiem zycia moze zosta¢ pozbawiona dostepu
do komputera na zadanie rodzicow lub opiekunéw prawnych.

7. Jedno stanowisko komputerowe moze by¢ uzytkowane przez jedng osobe,
maksymalnie przez pottorej godziny. Uzytkownik ma prawo do przedtuzenia
czasu, tylko wtedy, gdy nie ma osdb oczekujacych.

8. Pracownik biblioteki ma prawo do kontrolowania czynnosci wykonywanych
przez uzytkownika, na danym stanowisku komputerowym, poprzez
zainstalowany program monitorujacy.



9. Zabronione jest wprowadzanie zmian w konfiguracji programu, tamanie
zabezpieczen systemowych oraz swiadome wprowadzanie wiruséw
komputerowych do systemu, a takze instalowanie oprogramowania
niezgodnego z licencja.

10. Biblioteka nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za dane pozostawione
przez uzytkownika na dysku komputera. Dane pozostawione na nosnikach
elektronicznych komputera bedq podlegaty skasowaniu poprzez proces
zwalniania zasobdéw komputera przez administratora.

11. Za zawartosc¢ przestanych informacji pocztg elektroniczng, petng
odpowiedzialnos$¢ ponosi ich autor i uzytkownik.

12. Petng odpowiedzialnos$¢, za wykorzystanie witryn internetowych ponosi
Uzytkownik.

13. Pracownik biblioteki ma prawo odmoéwié¢ Uzytkownikowi dostepu do
stanowiska komputerowego, jezeli uzna, ze zachowanie Uzytkownika moze
zagrazac bezpieczenstwu innego Uzytkownika, sprzetu lub systemu, nawet
wtedy, gdy nie sg okreslone w Regulaminie.

14. Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody popetnione przy uzyciu
udostepnionego mu potgczenia z sieciq.

15. Za osoby niepetnoletnie odpowiedzialno$¢, materialng oraz prawng za
szkody, ponosza rodzice lub opiekunowie prawni.

16. Przy stanowiskach komputerowych, nie wolno spozywac napojow oraz
artykutow spozywczych.

§ 10.
KORZYSTANIE Z WRZUTNI BIBLIOTECZNE] (TREZORA)
MIEJSKO - GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNE] W GNIEWKOWIE

1. Wrzutnia biblioteczna (trezor) stuzy do zwrotu wypozyczonych ksigzek,
szczegoblnie w dniach i godzinach, gdy Biblioteka jest nieczynna.
Zainstalowana jest takze z myslg o wygodzie czytelnikdéw, ktérzy nie majq
czasu, by oddac ksigzki przy ladzie bibliotecznej. Wrzutnia (trezor) ma utatwic
oddawanie ksigzek, a tym samym przyspieszy¢ ich obieg pomiedzy
wypozyczajacymi.

2. Wrzutnia (trezor), jest umiejscowiona na zewnatrz, przed wejsciem do
budynku Biblioteki i jest dostepna przez 24h na dobe, 7 dni w tygodniu.



3. Za posrednictwem wrzutni (trezora) mozna zwracac¢ wytacznie ksigzki
wypozyczone w MGBP w Gniewkowie.

4. Wrzutnia (trezor), nie obstuguje zbioréw wypozyczanych w Czytelni.
(nalezy je oddac¢ w czytelni u pracownika obstugi czytelnika).

5. Ksigzki, nalezy wktada¢ do wrzutni (trezora) w delikatny sposob,
pojedynczo i zawsze grzbietem do $rodka.

6. Rejestracja zwrotu, dokonanego z wykorzystaniem wrzutni (trezora), w

systemie bibliotecznym, nastepuje w ciggu 2 dni roboczych od dnia zwrotu.
Po dokonaniu zwrotu z wykorzystaniem wrzutni (trezora), Uzytkownik jest

zobowigzany do weryfikacji stanu swojego konta.

7. Watpliwosci i reklamacje powinny by¢ niezwtocznie zgtaszane bezposrednio
w Wypozyczalni i Oddziale bibliotecznym, u pracownika obstugi czytelnika.

8. W przypadku nieterminowanego zwrotu naliczenie wysokosci optaty
nastepuje z chwilg rejestracji zwrotu w systemie bibliotecznym, a nie w
momencie wtozenia ksigzki do wrzutni (trezora).

9. W przypadku stwierdzenia nieodnotowanych wczesniej zniszczen lub
zabrudzen zwracanych ksigzek, Biblioteka zastrzega sobie prawo zwrocenia
sie do Uzytkownika z prosba o wyjasnienia.

10. Zabrania sie wktadania do wrzutni (trezora) wszelkich przedmiotéw, poza
materiatami bibliotecznymi.

11. Wrzutnia (trezor), nie obstuguje ksigzek niewypozyczanych w MGBP w
Gniewkowie. Nie przyjmuje takze daréw ksigzkowych.

12. Korzystanie z wrzutni (trezora) jest jednoznaczne z akceptacjg
niniejszych zasad.

§11.
OPLATY

1. Wypozyczanie i udostepnianie zbiorow bibliotecznych oraz korzystanie z
Internetu w Bibliotece jest bezptatne.

2. Biblioteka moze pobiera¢ optaty na podstawie art. 14 Ustawy o
bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997r. (tekst jednolity Dz.U. z 2019 poz.
1479):



0 za ustugi informacyjne, bibliograficzne, reprograficzne oraz wypozyczenia
miedzybiblioteczne,

0 za wypozyczenia materiatéw audiowizualnych,
0 za niezwrdcenie w terminie wypozyczonych materiatdw bibliotecznych,
o za uszkodzenie, zniszczenie lub niezwrdcenie materiatow bibliotecznych,

o poniesione wydatki zwigzane z dochodzeniem naleznosci za niezwrdcenie w
terminie wypozyczonych materiatéw bibliotecznych.

3. Ustugi reprograficzne na uzytek czytelnikow wykonuje sie w Bibliotece
zgodnie z ustawg o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego
1994 r. (tekst jedn. Dz.U. z 2019 poz. 1231).11.

4. Szczegotowe zasady dotyczgce zakresu i wysokosci optat zawarte sq w
Wykazie ustug i optat, stanowigcym (Zatacznik nr 1: Wykaz optat i ustug) do
niniejszego regulaminu.

5. Za optaty pobierane od Czytelnikdéw, Biblioteka wystawia pokwitowania.
§ 12.
UWAGI KONCOWE

1. Czytelnik zobowigzany jest do zapoznania sie z Regulaminem i
zastosowania zawartych w Regulaminie postanowien. Potwierdza to swoim
podpisem, a w przypadku oséb do 13 roku zycia, rodzic lub opiekun prawny.

2. Odmawia sie dostepu do ustug bibliotecznych, a takze zabrania sie
przebywania na terenie Biblioteki osobom pod wptywem alkoholu, uzywek,
Srodkow odurzajacych, osobom agresywnym zaktdcajacym spokdj i
stanowigcy zagrozenie dla innych.

3. W pomieszczeniach biblioteki, obowigzuje zakaz palenia papierosow,
spozywania positkdw i picia napojow.

4. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione w
pomieszczeniach nalezacych do Biblioteki bez nadzoru.

5. Czytelnik naruszajacy zasady zawarte w Regulaminie moze by¢ czasowo,
lub w szczegodlnie drastycznych przypadkach, na state, pozbawiony prawa
korzystania z Biblioteki.



6. Wszelkie skargi i wnioski nalezy kierowac¢ do Kierownika Biblioteki, ul.
Dworcowa 5 tel. (52) 355-84-70.

7. Regulamin udostepnia sie do wgladu w miejscu powszechnie dostepnym w
Bibliotece, Czytelni, Wypozyczalni dla Dorostych i Oddziale dla Dzieci oraz na
stronie internetowej Biblioteki.

§ 13.

8. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie
majg przepisy Kodeksu Cywilnego.

9. Rozstrzyganie spraw, ktdre nie zostaty ujete w niniejszym Regulaminie,
nalezy do kompetencji Kierownika Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w
Gniewkowie, a podczas jego nieobecnosci do osoby upowaznionej do tego.

§ 14.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 23.09.2021 r.

Gniewkowo, 23 09.2021 r.

Zatacznik nr 1 do Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug bibliotecznych
Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Gniewkowie

wprowadzonego Zarzgdzeniem nr 3/2021

z dnia 23.09.2021

WYKAZ USLUG I OPLAT BIBLIOTECZNYCH

ANEKS NR 1

do Zatacznika nr 1 Regulaminu korzystania ze zbiordw i ustug bibliotecznych
Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Gniewkowie

Wprowadza sie aneksem stanowigcym Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr
3/2021 nastepujace zmiany w tresci wykazu ustug i optat bibliotecznych
Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Gniewkowie.



WYKAZ USLUG I OPLAT

BIBLIOTECZNYCH RODZAJ OPLATY OPLATA

WYDANIE DUPLIKATU KARTY BIBLIOTECZNEJ:

dla dorostych 5,00 zt
dla dzieci 5,00 z1
KAUCJE

— ksiazki — ksigzki cenne z ksiggozbioru

podrecznego i Czytelni 20,00 zt / 1 egz. 50,00 zt / 1 egz.

OPLATA ZA NIETERMINOWY ZWROT:

0,20 zt / 1 egz. za dzien zwloki 0,20 zt / 1
wypozyczonych ksigzek e-bookow, audiobookow | egz. za dzien zwtoki 0,50 zt / 1 egz. za
dzien zwtoki

Monity (upomnienia) 5,00 zt

Zniszczenie lub uszkodzenie materiatow

bibliotecznych 30,0021/ 1 egz.

Utrata materiatow bibliotecznych Wartos¢ rynkowa

KSEROKOPIA: MATERIALY POZABIBLIOTECZNE

Ksero A4 — czarno-biale 0,50 zt / 1 strona
Ksero A3 — czarno-biale 0,90 zt / 1 strona
Ksero A4 — kolorowe 1,50 z/ 1 strona

Regulamin imprez

Regulamin imprez (konkurséw, wydarzen kulturalnych)
organizowanych przez Miejsko-Gminng Biblioteke Publiczng w
Gniewkowie

Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy regulamin okresla zasady udziatu w imprezach organizowanych
przez Miejsko-Gminng Biblioteke Publiczng w Gniewkowie (dalej jako
~Organizator”) i jej filie.



2. Przez impreze rozumie sie konkursy, zajecia, warsztaty, szkolenia, kursy, a
takze wszelkie spotkania organizowane i/lub wspotorganizowane przez
Organizatora (dalej jako ,Impreza”).

3. Udziat dzieci i mtodziezy do ukonczenia 16 r. z. w wybranych imprezach
mozliwy jest za pisemng zgodg rodzica lub opiekuna prawnego.

4. Udziat w imprezie oznacza akceptacje przez Uczestnika postanowien
niniejszego Regulaminu.

5. Regulamin jest dostepny na miejscu w Miejsko-Gminnej Bibliotece
Publicznej w Gniewkowie oraz na stronie internetowej Organizatora

www.bibliotekagniewkowo.pl

II.

Zasady uczestnictwa

1. Zasady uczestnictwa okreslane sg kazdorazowo w informacji o imprezie.

2. Przy ograniczonej liczbie uczestnikdw imprezy, o wpisie na liste
uczestnikdw decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

3. Organizator zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzenia innych kryteriow
kwalifikujgcych do udziatu w Imprezie.

III.
Zmiany organizacyjne imprezy

1. Organizator zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian
organizacyjnych w imprezie, w tym jej odwotania, bez podania przyczyny.

2. W przypadku zmian organizacyjnych,informacja dotyczaca
zmian,umieszczona zostanie na stronach internetowych Organizatora lub/i
przesytana w sposéb okreslony w informacji o imprezie.

IV.

Ochrona wizerunku



1. Organizator zastrzega sobie prawo utrwalania przebiegu imprezy w formie
zapisu fotograficznego, filmowego oraz dzwiekowego w celach
dokumentacyjnych, edukacyjnych i informacyjno-promocyjnych.

2. Udziat w imprezie oznacza wyrazenie przez Uczestnika zgody na
nieodptatne utrwalenie swojego wizerunku w zwigzku ze swoim udziatem w
imprezie, a takze na jego upublicznienie i rozpowszechnianie, w szczegolnosci
poprzez umieszczanie fotografii, filmow i nagran dzwiekowych w serwisach
internetowych (strona internetowa, portale spotecznosciowe) prowadzonych
przez Organizatora.

3. Organizator zapewnia, ze wizerunek uczestnikdw imprez nie bedzie
wykorzystywany przez niego w celach zarobkowych, a uczestnicy przyjmuja
do wiadomosci, ze z tytutu jego uzycia nie przystugujg im jakiekolwiek
roszczenia, w szczegolnosci prawo do wynagrodzenia.

V.
Ochrona danych osobowych

1. W przypadku imprezy, w ktérej podanie danych osobowych, w tym
wizerunku osoby, jest dobrowolne, ale niezbedne do uczestnictwa w niej -
dane osobowe przetwarzane w zwigzku z jej realizacjq podlegajg ochronie na
podstawie i zgodnie z przepisami prawa.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych przez
Miejsko-Gminng Biblioteke Publiczna w Gniewkowie

W zwigzku z realizacja wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODQ"), informujemy o
przetwarzaniu Panstwa danych osobowych:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Miejsko-Gminna
Biblioteka Publiczna z siedzibg na ul. Dworcowej 5, 88-140 Gniewkowo;
email: mgbpgniewkowo@poczta.onet.pl; tel./fax 52 3558470.

2. W sprawach zwigzanych z ochrong Panstwa danych osobowych i realizacji
praw mozecie Panstwo kontaktowac sie z wyznaczonym przez nas
Inspektorem Ochrony Danych - mailowo:
bezpieczenstwo.informacjil@gmail.com

3. Panstwa dane osobowe bedziemy przetwarzali w celu obstugi
uzytkownikow Biblioteki, w ramach realizacji zadan ustawowych



realizowanych przez Biblioteke na podstawie ustawy z dnia 27 czerwca 1997
r. o bibliotekach (art. 6 ust 1 lit c RODO). Podanie danych osobowych w
zakresie wymaganym przez przepisy prawa jest obowigzkowe, a niepodanie
danych moze spowodowac brak mozliwosci korzystania z ustug Biblioteki.

W pozostatych przypadkach Panstwa dane osobowe przetwarzamy wytacznie
na podstawie wczesniej udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w
tresci zgody zgodnie z art. 6 ust 1 lit a RODO, a podanie tych danych jest
dobrowolne.

- Odbiorcami Panstwa danych osobowych beda nastepujace kategorie
podmiotow:

- podmioty lub organy wtadzy uprawnione na podstawie przepisdow prawa;

- inne podmioty, ktére przetwarzajg powierzone przez Administratora dane
osobowe na podstawie podpisanych stosownych umow.

- Nie przekazujemy Panstwa danych osobowych poza teren Polski, Unii
europejskiej.

- Panstwa dane osobowe przechowujemy przez okres niezbedny do realizacji
celéw, a po tym czasie przez okres i w zakresie wymaganym przepisami
prawa. W przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych
do czasu jej cofniecia.

- Majq Panstwo prawo do:

- Dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii, poprawienia swoich
danych, ich przenoszenia lub ograniczenia ich przetwarzania.

- Sprzeciwu wobec przetwarzania.

- Whniesienia skargi do organu nadzorczego. Jezeli uwazajg Panstwo, ze
przetwarzamy Panstwa dane niezgodnie z prawem, mozecie wnie$¢ skarge do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

- Usuniecia danych lub cofniecia zgody na przetwarzanie, jezeli odbywa sie
ono na podstawie zgody. Cofniecie zgody pozostanie bez wptywu na zgodnosc¢
z prawem przetwarzania, ktérego dokonaliSmy na podstawie Panstwa zgody
przed jej wycofaniem.

- Pana/Pani dane osobowe nie bedg podlegaty automatycznemu
przetwarzaniu w tym profilowaniu.



VI.
Odpowiedzialnos¢ i bezpieczenstwo

1. Odpowiedzialnos$¢ za bezpieczenstwo i opieke nad dzieé¢mi w trakcie
imprezy, ponoszg rodzice lub opiekunowie prawni,

2. Odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo i opieke nad dzieémi w przypadku
grup zorganizowanych ponoszg, nauczyciele, wychowawcy przedszkolni, lub
inni opiekunowie grupy.

3. Organizator zastrzega, ze osoby chcace fotografowad/filmowaé wydarzenie
powinny uzyskac¢ zgody osob fotografowanych/filmowanych we wtasnym
zakresie.

4. Uczestnicy Imprezy sq zobowigzani do szanowania mienia innych
uczestnikow oraz mienia stanowigcego wtasnosc¢ Organizatora, jak rowniez do
przestrzegania zasad niniejszego Regulaminu.

5. Uczestnicy Imprezy oraz wszystkie osoby, ktére znajdujq sie na terenie
imprezy, zobowigzani sg zachowywac sie w sposdb niezagrazajacy
bezpieczenstwu innych oséb obecnych na tej Imprezie, a w szczegdlnosci
przestrzegac postanowien Regulaminu oraz stosowac sie do zalecen
przedstawicieli Organizatora.

VII.
Okres obowigzywania Regulaminu
1. Regulamin obowigzuje od dnia 23.09.2021 r. do odwotania.

2. Zmiany Regulaminu bedga publikowane na stronie internetowej
Organizatora.

Zatgcznik nr 1



